ZARZADZENIE Nr 59/2017
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 17 maja 2017 r.

w sprawie zasad sporzadzania dyploméw ukoninczenia studiéw pierwszego
stopnia, drugiego stopnia, jednolitych studiéw magisterskich w jezyku
polskim, w jezyku angielskim, suplementéw do dyploméw
oraz trybu ich wydawania

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1842, z pdzniejszymi zmianami),
w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 10 lutego
2017 r. w sprawie tytutéw zawodowych nadawanych absolwentom studiéw, warunkéw
wydawania oraz niezbednych elementow dyploméw ukonczenia studiéw i Swiadectw
ukonczenia studidw podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu
(Dz. U. z 2017 r. poz. 279) oraz rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 16 wrzesnia 2016 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz.
U. z 2016 r. poz. 1554) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Absolwenci Uniwersytetu Wroctawskiego, ktérzy zrealizowali program
ksztatcenia zgodnie z Krajowymi Ramami Kwalifikacji, otrzymuja uczelniany dyplom
ukonczenia studidw sporzadzony wedtug wzoru okreslonego we witasciwej uchwale
Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego oraz suplement do dyplomu sporzadzony:

1) dla absolwentéw konczacych studia nie poézniej niz 30 wrzesnia 2017 r.
wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 1 wrzeénia 2011 r. w sprawie tytutdw zawodowych nadawanych absolwentom
studiéw, warunkéw wydawania oraz niezbednych elementéw dyplomoéw ukonczenia
studidéw i swiadectw ukoniczenia studiow podyplomowych oraz wzoru suplementu do
dyplomu (Dz. U. z 2011 Nr 196 poz. 1167);

2) dla absolwentow konczacych studia po 30 wrzesnia 2017 r. wediug wzoru
okres$lonego w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 10 lutego
2017 r. w sprawie tytutdw zawodowych nadawanych absolwentom studiéw, warunkoéw
wydawania oraz niezbednych elementéw dyploméw ukonczenia studiéw i $Swiadectw
ukonczenia studiow podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu.

2. Sposo6b wypetniania dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, okreslajq:

1) Instrukcja wypetniania dyplomu ukonczenia studidw w jezyku
polskim - Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2) Instrukcja wypetniania suplementu do dyplomu dla absolwentow
konczacych studia nie pozniej niz 30 wrzesnia 2017 r. - Zatacznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3) Instrukcja wypetniania suplementu do dyplomu dla absolwentéw
konczacych studia po 30 wrzesnia 2017 r. - Zatacznik Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia;

4) Instrukcja wypetniania odpisu dyplomu w tlumaczeniu na jezyk
angielski - Zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

3. Absolwentom Uniwersytetu Wroctawskiego, o ktérych mowa w ust. 1,
dyplomy ukoniczenia studiéw wydaje sie w oktadce w kolorze niebieskim ze srebrnym
godtem Uniwersytetu Wroctawskiego, przygotowanej zgodnie =z Systemem
Identyfikacji Wizualnej Uniwersytetu Wroctawskiego.

§ 2.1. Absolwenci Uniwersytetu Wroctawskiego, ktérzy nie realizowali programu
ksztatcenia zgodnie z Krajowymi Ramami Kwalifikacji, otrzymuja dyplom ukonczenia
studiow i suplement do dyplomu sporzadzony wedlug wzoru okreslonego
w rozporzgadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 grudnia 2008 r.
w sprawie rodzajéw tytutdw zawodowych nadawanych absolwentom studiow i wzorow




dyplomow oraz $wiadectw wydawanych przez uczelnie (Dz. U. z 2009 r. Nr 11, poz.61
i Nr 47, poz. 387).
2. Sposbéb wypetniania dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, okreslaja:
1) Instrukcja wypetniania dyplomu ukonczenia studidw w jezyku
polskim - Zatacznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia;
2) Instrukcja wypetniania suplementu do dyplomu - Zatacznik Nr 6
do niniejszego zarzadzenia;
3) Instrukcja wypetniania odpisu dyplomu w tlumaczeniu na jezyk
angielski - Zatgcznik Nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.1. W terminie 30 dni od dnia ztozenia egzaminu dyplomowego sporzadza
sie i wydaje absolwentowi:
1) oryginat dyplomu ukonczenia studiow;
2) dwa odpisy dyplomu ukonficzenia studiow zawierajgce fotografie,
podpisy i pieczecie, zgodnie z wzorem dyplomu;
3) suplement do dyplomu.

2. Dodatkowo sporzadza sie odpis dyplomu przeznaczony do akt oraz odpis
suplementu przeznaczony do akt.

3. Pracownik dziekanatu zobowigzany jest do niezwtocznego nadania numeru
dyplomu po przeprowadzonym egzaminie dyplomowym.

4. Numer dyplomu nadawany jest w Ksiedze Dyploméw ukonczenia studidéw
wyzszych prowadzonej w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiéw (USOS).

5. Dokumenty wymienione w ust. 1 i 2 drukowane sa z Uniwersyteckiego
Systemu Obstugi Studiow (USOS).

6. Dyplom wraz z odpisami oraz suplementem do dyplomu wydawany jest
absolwentowi facznie. Podpis Dziekana na suplemencie do dyplomu i data jego
sporzadzenia powinny by¢ zgodne z podpisem Dziekana na dyplomie i datg jego
sporzadzenia. Wymagana jest piecze¢ imienna dyplomowa Dziekana.

§ 4. Warunkiem wydania dyplomu ukonczenia studiéw jest:

1) wniesienie przez absolwenta optaty za wydawany dokument na
indywidualne konto do wptat za ustugi edukacyjne;

2) dostarczenie 4 aktualnych czarno-biatych fotografii o wymiarach 4,5x6,5
cm w stroju wizytowym bez nakrycia gtowy oraz okularéow z ciemnymi
szktami, wykonane na biatym lub innym jasnym jednolitym tle;

3) dostarczenie dokumentow i informacji, o ktérych mowa w § 5 ust. 1,
niezbednych do przygotowania dyplomu i suplementu do dyplomu;

4) przedtozenie poswiadczonej przez pracownika dziekanatu za zgodnos$c¢ z
oryginatem kserokopii dowodu tozsamosci lub przedtozenie kserokopii
dowodu tozsamosci poswiadczonej notarialnie.

§ 5.1. Dokumenty i informacje niezbedne do przygotowania dyplomu
i suplementu do dyplomu takie jak: dokumentacja przebiegu studiow w innej uczelni,
informacje o dodatkowych osiagnieciach, praktykach i stazach sa sprawdzane
i akceptowane przez osobe wyznaczong przez Dziekana Wydziatu.

2. Na oryginale dyplomu i na wszystkich odpisach nalezy umieszczac
identyczne zdjecie absolwenta.

3. Data sporzadzenia odpiséow dyplomu musi by¢ zgodna z datg sporzadzenia
oryginatu dyplomu.

4. Dane absolwenta umieszczone na dyplomie ukonczenia studiow muszg by¢
identyczne z danymi zawartymi w jego dowodzie osobistym. W przypadku
absolwentéw cudzoziemcéw dane umieszczone na dyplomie musza by¢ zgodne
z danymi widniejgcymi w dokumencie stwierdzajgcym tozsamos$¢ danej osoby.

§ 6.1. Oryginat dyplomu, dwa odpisy dyplomu, odpis dyplomu przeznaczony do
akt, po podpisaniu przez Dziekana Wydziatu, pracownik dziekanatu przekazuje do
podpisu wtasciwemu Prorektorowi stosownie do udzielonych petnomocnictw przez



Rektora. Do skfadania podpiséw uzywa sie niebieskiego atramentu. Wymagana jest
piecze¢ imienna dyplomowa Prorektora.

2. Wzory stosowanych pieczeci imiennych dyplomowych Rektora, Prorektorow,
Dziekandw i Prodziekandw okresla odrebne zarzadzenie Rektora.

3. Fotografie na dyplomie, odpisach i odpisie przeznaczonym do akt
opieczetowuje sie pieczecig do ttoczenia w papierze (tzw. pieczeé¢ sucha). W miejscach
oznakowanych na dyplomie symbolem ,MP.” lub okresleniem ,piecze¢ urzedowa”
przybija sie piecze¢ urzedowg do tuszu o $rednicy 36 mm w kolorze czerwonym
odpowiadajacym barwie cynobru.

§ 7.1. Suplement do dyplomu przeznaczony dla absolwenta w lewym gdérnym
rogu na zfgczeniu stron po zszyciu musi by¢ opieczetowany na kazdej karcie pieczecig
urzedowg Uniwersytetu Wroctawskiego do tuszu o $rednicy 20 mm w kolorze
czerwonym odpowiadajacym barwie cynobru, w sposdb uniemozliwiajagcy wymiane
kart. Karty suplementu sg zszywane przy pomocy tzw. oczkownicy.

2. Odpis suplementu przeznaczony do akt nie podlega zszywaniu.

§ 8. Na pisemny wniosek absolwenta, po uprzednim dostarczeniu zdjecia
zgodnego z wymogami okreslonymi w § 4 pkt 2 oraz wniesieniu optaty, dziekanat
wydaje dodatkowy odpis dyplomu w jezyku angielskim.

§ 9. Na odrebny pisemny wniosek absolwenta dziekanat wydaje odpis
suplementu do dyplomu w ttumaczeniu na jezyk angielski.

§ 10.1. Whnioski, o ktérych mowa w § 8 lub § 9, absolwent powinien ztozyc¢
w terminie 30 dni od daty ztozenia egzaminu dyplomowego.

2. Nieztozenie wnioskow, o ktorych mowa w § 8 lub § 9, w terminie okreslonym
w ust. 1, wyklucza mozliwo$¢ uzyskania wyzej wymienionych dokumentow
w przyszitosci, chyba ze Dziekan postanowi inaczej.

3. Podpisy na wyzej wymienionych dokumentach sktada Dziekan i wtasciwy
Prorektor zgodnie z zasadami okreslonymi w § 3 ust. 6 oraz § 6 ust. 1-2.

§ 11. Pracownik dziekanatu w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku wydaje
absolwentowi odpis dyplomu w jezyku angielskim i suplement do dyplomu w jezyku
angielskim, uwierzytelnia ich kopie i odktada do akt studenckich.

§ 12.1. Absolwent potwierdza odbior dyplomu wraz z odpisami i suplementem
do dyplomu poprzez ztozenie podpisu na druku ,Potwierdzenie odbioru dokumentow”,
ktére przechowuje sie w teczce akt studenckich. Date odbioru dokumentéw
odnotowuje sie w USOS: Dyplomy -> Dyplomy i egzaminy -> Dyplom odebrano dnia.

2. Na pisemny whniosek absolwenta dokumenty wymienione w ust. 1 wydaje sie
upowaznionej osobie, lub wysyla pocztg na wskazany adres za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

3. Upowaznienie powinno by¢ podpisane w obecnosci pracownika dziekanatu,
ktéry potwierdza autentyczno$é¢ podpisu osoby upowazniajacej lub podpis na
upowaznieniu powinien by¢ poswiadczony przez notariusza.

§ 13. Na dyplomie ukonczenia studiéw wyzszych i suplemencie do dyplomu nie
dokonuje sie sprostowan. Dyplom lub suplement zawierajacy btedy Iub omyiki
podlega wymianie za zwrotem kompletu wydanych dokumentéw (oryginatu dyplomu,
odpiséw i suplementu do dyplomu). Absolwent, ktory zauwazyt btad na dyplomie lub
suplemencie po jego odbiorze z danej jednostki, zobowigzany jest ztozy¢ pisemng
prosbe o ich wymiane. Nowy dyplom ukonczenia studiéw wraz z kompletem
dokumentéw oraz suplementem do dyplomu sporzadzany jest z biezacg datg
i podpisywany przez aktualne wiadze. Za wymiane dyplomu lub suplementu nie
pobiera sie optaty.



§ 14.1. Po ukonczeniu studidow nie dokonuje sie zmiany imienia (imion) lub
nazwiska absolwenta na jego dyplomie i suplemencie do dyplomu, chyba ze zmiana
imienia (imion) i nazwiska nastgpita na podstawie decyzji administracyjnej lub
orzeczenia sgdu wydanego w postepowaniu w sprawie zmiany pitci. W takim przypadku
wydaje sie dyplom i suplement na nowe imie (imiona) i nazwisko, na pisemny wniosek
absolwenta oraz po przedstawieniu decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu, za
zwrotem kompletu wydanych dokumentéw na poprzednie imie (imiona) lub nazwisko.
Przepis § 16 ust. 7 stosuje sie odpowiednio.

2. Nowy dokument sporzadzany jest z biezacq data i podpisywany przez
aktualne wiadze. Za wymiane dyplomu pobierana jest optata okreslona odrebnym
zarzadzeniem Rektora.

§ 15. Na wniosek absolwenta oryginat dyplomu ukonczenia studiéw lub jego
duplikat wydany przez Uczelnie i przeznaczony do obrotu prawnego z zagranicg
uwierzytelniany jest przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego. Suplement do
dyplomu, odpis dyplomu w ttumaczeniu na jezyk obcy uwierzytelnia pracownik Dziatu
Nauczania na podstawie upowaznienia Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego. Sposéb
uwierzytelniania dokumentéw okresla wifasciwe rozporzadzenie Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie dokumentacji przebiegu studiow.

§ 16. 1. Duplikat dyplomu lub suplementu wystawia sie w przypadku utraty
oryginatu dokumentu, na pisemny wniosek absolwenta, w ktérym oswiadcza, iz utracit
oryginat.

2. Duplikat dyplomu lub suplementu wystawia aktotwérca na podstawie
dokumentéw zawartych w teczce akt osobowych studenta na oryginale druku dyplomu
lub suplementu wedtug wzoru obowigzujacego w okresie wystawiania oryginatéw tych
dokumentdéw, bez fotografii. W miejscu przeznaczonym na fotografie umieszcza sie
dwie ukos$nie skrzyzowane linie.

3. Duplikat dyplomu podpisuje Rektor, petnigcy funkcje w dacie wydania
duplikatu. Do sktadania podpisow uzywa sie niebieskiego atramentu. Imienna pieczec
Rektora powinna by¢ czytelna. W miejscu podpisu Dziekana oraz Rektora nalezy
wymieni¢ stopnie/tytuty naukowe, nazwiska osdb, ktére podpisaty oryginat dyplomu,
albo stwierdzi¢ nieczytelnos$¢ podpiséw, a nastepnie opatrzy¢é dokument pieczecig
urzedowg do tuszu w kolorze czerwonym odpowiadajgcym barwie cynobru o $rednicy
36 mm.

4. Duplikat suplementu podpisuje Rektor petnigcy funkcje w dacie wydania
duplikatu. Do skfadania podpiséw uzywa sie niebieskiego atramentu. W miejscu
podpisu Dziekana wpisuje sie imie i nazwisko oraz stopien/tytut naukowy osoby, ktéra
podpisata suplement w oryginale, a nastepnie opatruje dokument pieczecig urzedowq
do tuszu w kolorze czerwonym odpowiadajgcym barwie cynobru o $rednicy 20 mm.

5. Z Uczelnianego Systemu Obstugi Studiéw drukowane sg duplikaty dyplomow
i suplementéw.

6. Wyraz ,,DUPLIKAT” (w kolorze czerwonym odpowiadajacym barwie cynobru)
oraz date jego wystawienia zamieszcza sie:

- w dyplomach okreslonych w § 1 ust. 1 w prawym gérnym rogu,

- w dyplomach okreslonych w § 2 ust. 1 na stronie 2 w lewym gornym rogu.

Przyktad:
DUPLIKAT
wystawiono dnia 25 maja 2017 roku
imienna piecze¢ Rektora

7. Jezeli brak jest druku wedtug wzoru dyplomu Ilub suplementu
obowigzujacego w dacie jego wystawienia, nowe dokumenty sporzadza sie na
podstawie prowadzonej dokumentacji przebiegu studidw, na przygotowanym przez
aktotwdrce formularzu, zgodnym =z trescia i wzorem oryginatu dyplomu Ilub
suplementu.



8. Duplikat dyplomu ukonczenia studidw wyzszych lub duplikat suplementu
nalezy wyda¢ w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

9. Wydanie duplikatu dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych lub suplementu
wymaga ztozenia potwierdzenia odbioru duplikatu przez osobe odbierajacq duplikat.

10. W teczce akt studenckich umieszcza sie wniosek absolwenta o wydanie
duplikatu dyplomu lub suplementu wraz ze zgodq Dziekana na jego wydanie,
uwierzytelniong kserokopie wydanego duplikatu oraz potwierdzenie odbioru duplikatu.
Informacje o wydaniu duplikatu dyplomu odnotowuje sie w Ksiedze Dyplomdw
ukonczenia studiow wyzszych prowadzonej w systemie USOS.

11. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiany ponownie.

§ 17. Wysokosc¢ optat za wydanie dyplomu ukoriczenia studidow, odpisu dyplomu
w jezyku angielskim oraz duplikatu dyplomu, okresla odrebne zarzgdzenie Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego.

§ 18. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie
Prorektorowi ds. nauczania.

§ 19. Tracg moc:

1) zarzadzenie Nr 88/2015 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 3 lipca
2015 r. w sprawie zasad sporzadzania dyplomdéw ukonczenia studiow
pierwszego stopnia, drugiego stopnia, jednolitych studiow magisterskich
w jezyku polskimi, w jezyku angielskim, suplementéw do dyploméw oraz trybu
ich wydawania;

2) zarzadzenie Nr 114/2015 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
2 listopada 2015 r. wprowadzajgce zmiane do zarzadzenia Nr 88/2015 Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 3 lipca 2015 r. w sprawie zasad
sporzadzania dyplomoéw ukoniczenia studiow pierwszego stopnia, drugiego
stopnia, jednolitych studiéw magisterskich w jezyku polskim, w jezyku
angielskim, suplementow do dyplomoéw oraz trybu ich wydawania.

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Adam Jezierski
REKTOR



Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 59/2017
z dnia 17 maja 2017 r.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA DYPLOMU
dla absolwentow, ktorzy zrealizowali program ksztatcenia zgodnie
z Krajowymi Ramami Klasyfikacji

1. Wydruk dyplomu zawiera dane zgromadzone w systemie USOS. Wiekszos¢
informacji jest generowana automatycznie na podstawie stownikéw systemowych
oraz informacji o przebiegu studidéw poszczegdlnych studentéw.

. Nazwe Wydziatu wpisujemy drukowanymi literami czcionkg Verdana rozmiar 14.

. Do wypetnienia dyplomu stosuje sie czcionke Verdana rozmiar 10.

. Daty =zapisywane s w formacie dzien-miesigc-rok w formie odmienionej
(dopetniacz), np: 25 maja 2017 r.

5. Miejsce urodzenia:
- nazwa polskiej miejscowosci winna by¢ wpisana w mianowniku, np. Ktodzko,

- w przypadku absolwentéw urodzonych poza granicami Polski nazwe miejscowosci

nalezy wpisaé w oryginalnym brzmieniu. Dopuszczalne jest wpisanie
funkcjonujgcego w powszechnym uzyciu w jezyku polskim odpowiednika nazwy
miejscowosci, np. Wieden, Paryz.
W  przypadku studentéw, u ktérych miejsce urodzenia w dokumencie
potwierdzajagcym tozsamos¢ wpisane zostato alfabetem innym niz facinski (np.
w cyrylicy), nalezy zastosowac jego transliteracje.

6. Forma studidw:
- matymi literami odpowiednio stacjonarna lub niestacjonarna w mianowniku.

7. Nazwy kierunkéw studiéw i specjalnosci:
- matymi literami w mianowniku, np. biologia, specjalnos¢ mikrobiologia.

A WN

W przypadku braku specjalnosci nalezy wpisaé kreske - USOS: Dyplomy ->
Dyplomy i egzaminy -> Wydruk dyplomu -> Dane do dyplomu -> Specjalnos$¢ (do
dyplomu)).

Na dyplomie nie wpisuje sie nazwy specjalizacji (za wyjatkiem specjalizacji
nauczycielskiej).

8. Obszar ksztatcenia:

- wybieramy z listy obszar ksztatcenia w zakresie ktérego jednostka wydajaca
dyplom ma uprawnienia do nadawania stopnia naukowego doktora habilitowanego
i okreslony we witasciwej uchwale Senatu UWr w sprawie efektow ksztatcenia dla
kierunku studiow - USOS: Dyplomy -> Dyplomy i egzaminy -> Obszary wiedzy.

e obszar nauk humanistycznych
e obszar nauk spotecznych

e obszar nauk scistych

e obszar nauk przyrodniczych

9. Profil ksztatcenia:
- matymi literami w mianowniku, odpowiednio: praktyczny lub ogdlnoakademicki.

10. Wynik ukoniczenia studiow:
- matymi literami stownie w mianowniku, np. plus dobry.

11. Tytut zawodowy:
- matymi literami w mianowniku, odpowiednio: licencjat, magister, inzynier.



Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 59/2017
z dnia 17 maja 2017 r.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA SUPLEMENTU DO DYPLOMU
dla absolwentdéw, ktérzy zrealizowali program ksztatcenia zgodnie
z Krajowymi Ramami Klasyfikacji
konczacych studia nie pdzniej niz 30 wrzesnia 2017 r.

(wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrzesnia
2011 r. w sprawie tytutdw zawodowych nadawanych absolwentom studiéw, warunkdéw wydawania oraz
niezbednych elementédw dyploméw ukonczenia studidw i $wiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych
oraz wzoru suplementu do dyplomu)

1. Suplement drukowany jest w kolorze czarnym, dwustronnie, na biatym papierze
w formacie A4 i gramaturze 80 g/m2.

2. Odpis suplementu przeznaczonego do akt zawiera pod nazwgq ,SUPLEMENT DO
DYPLOMU” okreslenie: ,,ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT”

3. W suplemencie nie pozostawia sie zadnej rubryki niewypetnionej ani zadnej sie nie
likwiduje. Jesli wypetnienie ktérejs rubryki powinno by¢ identyczne z poprzedzajaca, to
wpisuje sie formute - jak wyzej.

4, Jesli nie mozna wypetnic jakiejs rubryki, to nalezy wpisac jaka jest tego przyczyna.

5. Informacja o krajowym systemie szkolnictwa wyzszego jest integralng czescig
suplementu - nie moze jej zabrakngé¢ w wydanym suplemencie.

6. Dane dotyczace przebiegu studidw absolwenta pobierane sg do suplementu na
podstawie informacji zamieszczonych w systemie USOS. Wiekszos¢ informacji jest
generowana automatycznie na podstawie stownikéw systemowych oraz informacji
o przebiegu studiéow poszczegdlnych studentow.

7. W punkcie 2.2. suplementu dopuszcza sie mozliwo$¢ zamieszczenia informacji
0 specjalizacji.

8. W punkcie 2.3. procz nazwy i statusu uczelni wydajacej dyplom mozna wpisac
informacje dot. otrzymanych akredytacji (pozytywnych lub wyrdzniajgcych, m.in.
instytucjonalnej lub programowej) - USOS: Stowniki->Jednostki organizacyjne->
Akredytacje. Szerszg informacje na ten temat mozna zamiescic w pkt. 6.2.
suplementu - USOS: Stowniki->Jednostki organizacyjne-> Suplement.

9. W punkcie 2.4.wpisujemy nazwe i status innej uczelni - USOS: Stowniki -> Stowniki
ogdlnopolskie -> Szkoty -> Status prawny szkoty.

10. W punkcie 3.3. - Warunki przyjecia na studia - wybieramy z listy krotkg
informacje, np. .,Swiadectwo dojrzatosci oraz pozytywne zakorczenie postepowania
kwalifikacyjnego” - USOS: Stowniki -> Programy studiéow -> Suplement c.d. ->
Warunki przyjec.

Jezeli absolwent rozpoczynat studia w innej uczelni, a ukonczyt je na UWr, wpisuje sie
zasady przyje¢, ktore obowigzywaty na UWr w roku rozpoczecia przez niego studidow
wyzszych, a nie w roku jego przeniesienia na UWr.



Jesli zasady przyjec sg inne niz wynikajace ze stownika, indywidualne dla konkretnego
studenta (np. “olimpijczyk zwolniony z postepowania rekrutacyjnego”), to - USOS:
Programy ->Programy osoby -> Dyplomy i supl. -> Warunki przyjecia na program.

11. W punkcie 4.2. - Wymagania programowe - wpisuje sie efekty ksztatcenia w
zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych, zdefiniowane dla danego
kierunku oraz poziomu ksztatcenia i prowadzace do uzyskania kwalifikacji (dyplomu) -
zgodnie z odpowiednia uchwatg Senatu UWr w sprawie efektow ksztatcenia dla
kierunku studiéw - USOS: Stowniki -> Programy studiow -> Efekty ksztatcenia.

12. Do suplementu nie wpisuje sie ocen niedostatecznych otrzymanych z egzamindw,
jak réwniez s$redniej z uzyskanych ocen z danego modutu zajec¢ (zajecia lub grupy
zajec), lecz tylko ocene koncowg z tego modutu zajec.

13. W punkcie 4.3. wpisuje sie takze przedmioty, ktére nie konczg sie oceng tylko
samym zaliczeniem - szkolenie BHP, szkolenie biblioteczne.

W punkcie 4.3. zamieszcza sie informacje w przypadku przeniesienia z innej uczelni
o tresci:

» Decyzjg Dziekana przyjety w drodze przeniesienia z ....................... do UWr od
semestru .................. w roku akademickim 20.../20....”

14. Zaistniate przerwy w studiach nie sg zaznaczane w suplemencie.

15. Obcojezyczne nazwy modutéw zajec¢ (zajecia lub grupy zajec¢) odbytych na UWr
oraz na zagranicznych uczelniach zamieszcza sie w suplemencie w oryginalnym
brzmieniu jezykowym. Dodatkowo mozna podac¢ nazwy modutéw w ttumaczeniu na
jezyk, w jakim zostat sporzadzony suplement, tj. polski lub angielski. Zaleca sie
w wypadku nazw kurséw w jezykach orientalnych i mato znanych (np. jezyk wegierski)
wpisywanie takze albo tylko (w zaleznosci od ustalen poczynionych na wydziale)
ttumaczenia tych nazw na jezyk angielski.

16. W punkcie 5.1. - Dostep do dalszych studiow - wybieramy z listy krotkg
informacje, np. ,mozliwo$¢ ubiegania sie o przyjecie na studia drugiego stopnia
i studia podyplomowe" - USOS: Stowniki -> Programy studiéow -> Suplement ->
Dalsze studia.

17. Informacje o realizacji czesci programu (ERASMUS, MOST) zamieszczane sq w pkt
6.1.

18. Za weryfikacje tresci zamieszczanych w poszczegdlnych punktach suplementu
odpowiedzialne sg nizej wymienione osoby:

1/ pkt 2.3.

- nazwa i status uczelni wydajgcej dyplom poziom centralny - tekst zatwierdza
Prorektor ds. nauczania dane do systemu USOS wpisuje pracownik Dziatu
Informatycznych Systemdw Obstugi Studiow UWr;

- informacja o otrzymanych akredytacjach poziom instytutu/wydzialu - tekst
zatwierdza dyrektor/dziekan, dane wpisuje uprawniony pracownik administracyjny
danej jednostki;

2/ pkt 3.3.
- warunki przyjecia na studia poziom instytutu/wydzialu - tekst zatwierdza
dyrektor/dziekan, dane wpisuje uprawniony pracownik administracyjny danej
jednostki;



3/ pkt 4.2.
- wymagania programowe poziom instytutu/wydzialu - tekst zatwierdza
dyrektor/dziekan, dane wpisuje uprawniony pracownik administracyjny danej
jednostki;

4/ pkt 4.4,
- system ocen i - o ile to mozliwe - sposob ich przyznawania - poziom centralny -
wg Regulaminu studiéw obowigzujgcego w UWr - tekst zatwierdza Prorektor ds.

nauczania, dane wpisuje pracownik Dziatu Informatycznych Systeméw Obstugi
Studiow UWr;

5/ pkt 5.1. - dostep do dalszych studiow poziom instytutu/wydziatu - tekst zatwierdza
dyrektor/dziekan, dane dla danego programu studiow wybiera z listy uprawniony
pracownik administracyjny danej jednostki - USOS: Stowniki -> Programy studiow ->
Suplement -> Dalsze studia.

6/ pkt 5.2. - posiadane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe (o ile to mozliwe)
poziom instytutu/wydziatlu - tekst zatwierdza dyrektor/dziekan, dane wpisuje dla
danego programu studiéw uprawniony pracownik administracyjny danej jednostki -
USOS: Stowniki -> Programy studiow -> Suplement -> Uprawnienia zawodowe- lub
pracownik administracyjny danej jednostki obstugujacy tok studiow w systemie USOS,
indywidualnie dla konkretnego studenta (jesli absolwent posiada dodatkowe
kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe inne niz te, ktére wynikajg ze stownika -
USOS: Programy ->Programy osoby -> Dyplomy i supl. -> Uprawnienia zawodowe).

7/ pkt 6.1. — dodatkowe informacje, w tym o odbytych praktykach i otrzymanych
nagrodach;

w punkcie tym mozna umieszcza¢ informacje o praktykach, w tym
ponadprogramowych oraz innych dodatkowych osiggnieciach studenta, m.in. jego
publikacjach, otrzymanych wyrdznieniach, wybitnych osiagnieciach, ktére $wiadczg
o zdobytych przez studenta umiejetnosciach lub kompetencjach; student dostarcza
stosowne potwierdzenie otrzymanych nagrod, wyrdznien (np. kopie dyplomu).

W tym punkcie mozna takze umieszcza¢ informacje o osiggnieciach sportowych
absolwenta; otrzymane nagrody, wyrdznienia muszg by¢ potwierdzone przez
Uniwersyteckie Centrum Wychowania Fizycznego i Sportu UWr - poziom
instytutu/wydziatu - tekst zatwierdza dyrektor/dziekan, dane wpisuje pracownik
administracyjny danej jednostki - USOS: Programy ->Programy osoby -> Dyplomy
i supl. -> Osiggniecia (dane tu zapisane przechowywane sg w systemie i generowane
na suplemencie) lub Dyplomy -> Dyplomy i egzaminy -> wydruk dyplomu ->
Suplement-osiggniecia -> Dodatkowe informacje, w tym: o odbytych praktykach,
udziale w kotach naukowych, otrzymanych nagrodach (dane tu zapisane nie sg
przechowywane w systemie. Wpisanie ich pozwala tylko na wygenerowanie na
suplemencie).

Zaleca sie okreslenie w uchwale rady wydziatu wykazu dodatkowych informacji, ktore
beda uwzgledniane w suplemencie.

8/ pkt 6.2. — dalsze Zrédta informacji poziom centralny — tekst zatwierdza Prorektor
ds. nauczania, dane wpisuje pracownik Dziatu Informatycznych Systemoéw Obstugi
Studiow UWr;

jednostki majg mozliwo$¢ dodania informacji na poziomie instytutu/wydziatu (w tym
o otrzymanych akredytacjach) - informacje te zatwierdza dyrektor/dziekan, dane
wpisuje uprawniony pracownik administracyjny danej jednostki.

19.Teksty zamieszczane w pozostatych punktach suplementu zatwierdza odpowiednio
dyrektor/dziekan, dane wpisuje pracownik administracyjny danej jednostki
w zaleznosci od posiadanych uprawnien w systemie USOS.



20. Suplement wydawany jest razem z dyplomem w okfadce w kolorze niebieskim ze
srebrnym godtem Uniwersytetu Wroctawskiego, przygotowanej zgodnie z Systemem
Identyfikacji Wizualnej Uniwersytetu Wroctawskiego.
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Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 59/2017
z dnia 17 maja 2017 r.

INSTRUKCIJA WYPELNIANIA SUPLEMENTU DO DYPLOMU
dla absolwentdéw, ktérzy zrealizowali program ksztatcenia zgodnie
z Krajowymi Ramami Klasyfikacji,
konczgcych studia po 30 wrzesnia 2017 r.

(wedtug wzoru okres$lonego w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 10 lutego
2017 r. w sprawie tytutdw zawodowych nadawanych absolwentom studidéw, warunkow wydawania oraz
niezbednych elementédw dyploméw ukonczenia studidw i $wiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych
oraz wzoru suplementu do dyplomu)

1. Suplement drukowany jest w kolorze czarnym, dwustronnie, na biatym papierze
w formacie A4 i gramaturze 80 g/m?2.

2. Odpis suplementu przeznaczonego do akt zawiera pod nazwq ,SUPLEMENT DO
DYPLOMU” okreslenie: ,,ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT”

3. W suplemencie nie pozostawia sie zadnej rubryki niewypetnionej ani zadnej sie nie
likwiduje. Jesli wypetnienie ktorejs$ rubryki powinno by¢ identyczne z poprzedzajaca, to
wpisuje sie formute - jak wyzej.

4. Jesli nie mozna wypetni¢ jakiejs rubryki, to nalezy wpisac jaka jest tego przyczyna.

5. Informacja o krajowym systemie szkolnictwa wyZszego jest integralng czescig
suplementu - nie moze jej zabrakng¢ w wydanym suplemencie.

6. Dane dotyczace przebiegu studiéw absolwenta pobierane sg do suplementu na
podstawie informacji zamieszczonych w systemie USOS. Wiekszos¢ informacji jest
generowana automatycznie na podstawie stownikow systemowych oraz informacji
o przebiegu studidow poszczegdlnych studentow.

7. W punkcie 2.2. suplementu dopuszcza sie mozliwos¢ zamieszczenia informacji
0 specjalizacji.

8. W punkcie 2.3. procz nazwy i statusu uczelni wydajacej dyplom mozna wpisac
informacje dot. otrzymanych akredytacji (pozytywnych lub wyrézniajacych, m.in.
instytucjonalnej lub programowej) - USOS: Stowniki->Jednostki organizacyjne->
Akredytacje. Szerszg informacje na ten temat mozna zamiescic w pkt. 6.2.
suplementu - USOS: Stowniki->Jednostki organizacyjne-> Suplement.

9. W punkcie 2.4.wpisujemy nazwe i status innej uczelni - USOS: Stowniki -> Stowniki
ogdlnopolskie -> Szkoty -> Status prawny szkoty.

10. W punkcie 3.1. nalezy poda¢ informacje o poziomie Polskiej Ramy Kwalifikacji,
ktérych nadanie potwierdza dyplom.

11. W punkcie 3.3. - Warunki przyjecia na studia - wybieramy z listy krotkg
informacje, np. .,Swiadectwo dojrzatosci oraz pozytywne zakoriczenie postepowania
kwalifikacyjnego” - USOS: Stowniki -> Programy studiéow -> Suplement c.d. ->
Warunki przyjec.

Jezeli absolwent rozpoczynat studia w innej uczelni, a ukonczyt je na UWr, wpisuje sie
zasady przyje¢, ktore obowigzywaty na UWr w roku rozpoczecia przez niego studidow
wyzszych, a nie w roku jego przeniesienia na UWr.
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Jedli zasady przyjec s inne niz wynikajace ze stownika, indywidualne dla konkretnego
studenta (np. "olimpijczyk zwolniony z postepowania rekrutacyjnego”), to - USOS:
Programy ->Programy osoby -> Dyplomy i supl. -> Warunki przyjecia na program.

12. W punkcie 4.2. - Wymagania programowe - wpisuje sie efekty ksztatcenia w
zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych, zdefiniowane dla danego
kierunku oraz poziomu ksztatcenia i prowadzace do uzyskania kwalifikacji (dyplomu) -
zgodnie z odpowiednig uchwatg Senatu UWr w sprawie efektdw ksztatcenia dla
kierunku studiow - USOS: Stowniki -> Programy studiow -> Efekty ksztaftcenia.

13. Do suplementu nie wpisuje sie ocen niedostatecznych otrzymanych z egzamindw,
jak réwniez $redniej z uzyskanych ocen z danego modutu zaje¢ (zajecia lub grupy
zajec), lecz tylko ocene koncowg z tego modutu zajec.

14. W punkcie 4.3. wpisuje sie takze przedmioty, ktore nie konczg sie oceng tylko
samym zaliczeniem - szkolenie BHP, szkolenie biblioteczne.

W punkcie 4.3. zamieszcza sie informacje w przypadku przeniesienia z innej uczelni
o tresci:

. Decyzjg Dziekana przyjety w drodze przeniesienia z ..................... do UWr od
semestru .................. w roku akademickim 20.../20....”

15. Zaistniate przerwy w studiach nie sg zaznaczane w suplemencie.

16. Obcojezyczne nazwy modutéw zajec¢ (zajecia lub grupy zajec¢) odbytych na UWr
oraz na zagranicznych uczelniach zamieszcza sie w suplemencie w oryginalnym
brzmieniu jezykowym. Dodatkowo mozna poda¢ nazwy wspomnianych modutéw
w tlumaczeniu na jezyk, w jakim zostat sporzadzony suplement, tj. polski lub
angielski. Zaleca sie natomiast w wypadku nazw kurséw w jezykach orientalnych
i mato znanych (np. jezyk wegierski) wpisywanie takze albo tylko (w zaleznosci od
ustalen poczynionych na wydziale) ttumaczenia tych nazw na jezyk angielski.

17. W punkcie 5.1. - Dostep do dalszych studiow - wybieramy z listy krétkg
informacje, np. ,mozliwo$¢ ubiegania sie o przyjecie na studia drugiego stopnia
i studia podyplomowe" - USOS: Stowniki -> Programy studiéow -> Suplement ->
Dalsze studia.

18. Informacje o realizacji czesci programu (ERASMUS, MOST) zamieszczane sg w pkt
6.1.

19. Za weryfikacje tresci zamieszczanych w poszczegoélnych punktach suplementu
odpowiedzialne sg nizej wymienione osoby:

1/ pkt 2.3.

- nazwa i status uczelni wydajgcej dyplom poziom centralny - tekst zatwierdza
Prorektor ds. nauczania dane do systemu USOS wpisuje pracownik Dziatu
Informatycznych Systemdw Obstugi Studiow UWr;

- informacja o otrzymanych akredytacjach poziom instytutu/wydziatu - tekst
zatwierdza dyrektor/dziekan, dane wpisuje uprawniony pracownik administracyjny
danej jednostki;

2/ pkt 3.3.
- warunki przyjecia na studia poziom instytutu/wydzialu - tekst zatwierdza
dyrektor/dziekan, dane wpisuje uprawniony pracownik administracyjny danej
jednostki;
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3/ pkt 4.2.
- wymagania programowe poziom instytutu/wydzialu - tekst zatwierdza
dyrektor/dziekan, dane wpisuje uprawniony pracownik administracyjny danej
jednostki;

4/ pkt 4.4,
- system ocen i - o ile to mozliwe - sposob ich przyznawania - poziom centralny -
wg Regulaminu studiéw obowigzujgcego w UWr - tekst zatwierdza Prorektor ds.

nauczania, dane wpisuje pracownik Dziatu Informatycznych Systeméw Obstugi
Studiow UWr;

5/ pkt 5.1. - dostep do dalszych studiéw poziom instytutu/wydziatu - tekst zatwierdza
dyrektor/dziekan, dane dla danego programu studiow wybiera z listy uprawniony
pracownik administracyjny danej jednostki - USOS: Sftowniki -> Programy studiow ->
Suplement -> Dalsze studia.

6/ pkt 5.2. - posiadane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe (o ile to mozliwe)
poziom instytutu/wydziatlu - tekst zatwierdza dyrektor/dziekan, dane wpisuje dla
danego programu studiéw uprawniony pracownik administracyjny danej jednostki -
USOS: Stowniki -> Programy studiow -> Suplement -> Uprawnienia zawodowe- lub
pracownik administracyjny danej jednostki obstugujacy tok studiow w systemie USOS,
indywidualnie dla konkretnego studenta (jesli absolwent posiada dodatkowe
kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe inne niz te, ktére wynikajg ze stownika -
USOS: Programy ->Programy osoby -> Dyplomy i supl. -> Uprawnienia zawodowe).

7/ pkt 6.1. — dodatkowe informacje, w tym o odbytych praktykach i otrzymanych
nagrodach;

w punkcie tym mozna umieszcza¢ informacje o praktykach, w tym
ponadprogramowych oraz innych dodatkowych osiggnieciach studenta, m.in. jego
publikacjach, otrzymanych wyrdznieniach, wybitnych osiagnieciach, ktére $wiadczg
o zdobytych przez studenta umiejetnosciach lub kompetencjach; student dostarcza
stosowne potwierdzenie otrzymanych nagrod, wyrdznien (np. kopie dyplomu).

W tym punkcie mozna takze umieszcza¢ informacje o osiggnieciach sportowych
absolwenta; otrzymane nagrody, wyrdznienia muszg by¢ potwierdzone przez
Uniwersyteckie Centrum Wychowania Fizycznego i Sportu UWr - poziom
instytutu/wydziatu - tekst zatwierdza dyrektor/dziekan, dane wpisuje pracownik
administracyjny danej jednostki - USOS: Programy ->Programy osoby -> Dyplomy
i supl. -> Osiggniecia (dane tu zapisane przechowywane sg w systemie i generowane
na suplemencie) lub Dyplomy -> Dyplomy i egzaminy -> wydruk dyplomu ->
Suplement-osiggniecia -> Dodatkowe informacje, w tym: o odbytych praktykach,
udziale w kotach naukowych, otrzymanych nagrodach (dane tu zapisane nie sg
przechowywane w systemie. Wpisanie ich pozwala tylko na wygenerowanie na
suplemencie).

Zaleca sie okreslenie w uchwale rady wydziatu wykazu dodatkowych informacji, ktore
beda uwzgledniane w suplemencie.

8/ pkt 6.2. — dalsze Zrédta informacji poziom centralny — tekst zatwierdza Prorektor
ds. nauczania, dane wpisuje pracownik Dziatu Informatycznych Systemoéw Obstugi
Studiow UWr;

jednostki majg mozliwo$¢ dodania informacji na poziomie instytutu/wydziatu (w tym
o otrzymanych akredytacjach)- informacje te zatwierdza dyrektor/dziekan, dane
wpisuje uprawniony pracownik administracyjny danej jednostki.

Teksty zamieszczane w pozostatych punktach suplementu zatwierdza odpowiednio

dyrektor/dziekan, dane wpisuje pracownik administracyjny danej jednostki
w zaleznosci od posiadanych uprawnien w systemie USOS.

13



20. Suplement wydawany jest razem z dyplomem w okfadce w kolorze niebieskim ze
srebrnym godtem Uniwersytetu Wroctawskiego, przygotowanej zgodnie z Systemem
Identyfikacji Wizualnej Uniwersytetu Wroctawskiego.
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Zatacznik Nr 4
do zarzadzenia Nr 59/2017
z dnia 17 maja 2017 r.

INSTRUKCIJA WYPELNIANIA
ODPISU DYPLOMU W TLUMACZENIU NA JEZYK ANGIELSKI
(wersja kontynentalna)
dla absolwentdéw, ktérzy zrealizowali program ksztatcenia zgodnie
z Krajowymi Ramami Klasyfikacji

1. Nazwa Uczelni pozostaje w oryginalnym brzmieniu: Uniwersytet Wroctawski
2. Nazwy wydziatow wpisujemy literami drukowanymi czcionkg Verdana rozmiar 14:

FACULTY OF PHILOLOGY

FACULTY OF HISTORICAL AND PEDAGOGICAL SCIENCES

FACULTY OF PHYSICS AND ASTRONOMY

FACULTY OF LAW, ADMINISTRATION AND ECONOMICS

FACULTY OF BIOLOGICAL SCIENCES

FACULTY OF SOCIAL SCIENCES

FACULTY OF CHEMISTRY

FACULTY OF MATHEMATICS AND COMPUTER SCIENCE

FACULTY OF EARTH SCIENCES AND ENVIRONMENTAL MANAGEMENT
FACULTY OF BIOTECHNOLOGY

3. Do wypetnienia dyplomu stosuje sie czcionke Verdana rozmiar 10.

4. Daty:

- data urodzenia oraz data nadania tytulu zawodowego, np. 1st September 2015

(dzien - odpowiednio: st; nd; rd; th - miesigc - rok);
- data wystawienia dyplomu, np. 1st September 2015.

Zastosowana na odpisie forma zapisu daty musi by¢ zgodna z formg zapisu daty na

oryginale dyplomu.

Data sporzadzenia odpisu w jezyku angielskim powinna by¢ zgodna z datg

sporzadzenia oryginatu.

Nazwy miesiecy:
styczen - January
luty — February
marzec - March
kwiecien — April

maj - May

czerwiec - June

lipiec — July

sierpien - August
wrzesien — September
pazdziernik - October
listopad - November
grudzien - December
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5. Miejsce urodzenia:

- nazwa polskiej miejscowoséci winna by¢ wpisana w oryginalnym brzmieniu
jezykowym, z zastrzezeniem, ze miasto stoteczne Warszawa winno by¢ wpisane jako
Warsaw;

- w przypadku absolwentéw urodzonych poza granicami Polski nazwe miejscowosci
nalezy wpisa¢ w oryginalnym brzmieniu jezykowym lub w tlumaczeniu na jezyk
angielski (np. miejsce urodzenia: Monachium - dopuszczalne zapisy: Miinchen lub
Munich); z zastrzezeniem, ze nazwy miast stotecznych winny by¢é wpisane
w anglojezycznej formie, np.: Vienna, Rome, Brussels, Moscow, Beijing, Kyiv/Kiev,
Belgrade, Prague, Tokyo, Stockholm, Athens, itd.

6. Forma studiow:
- matymi literami odpowiednio studia stacjonarne - full-time i studia niestacjonarne -
part-time

7. Nazwy kierunkdéw studidw i specjalnosci wprowadzone do USQS (USOS: Stowniki ->
Stowniki programdéw i wymagan -> Kierunki studiow -> Opis kierunku w jezyku
angielskim):

Nazwy kierunkow studidw i specjalnosci wpisujemy rozpoczynajac z duzej litery, np.
kierunek History, specjalnos$¢ Archives and Records Management

8. Obszar ksztatcenia:

- wybieramy z listy - USOS: Dyplomy -> Dyplomy i egzaminy -> Obszary wiedzy -
obszar ksztatcenia okreslony we wtasciwej uchwale Senatu UWr w sprawie efektow
ksztatcenia dla danego kierunku studiéw. Obszar ksztatcenia wpisujemy rozpoczynajac
z duzej litery, np. Humanities.

nauki humanistyczne - Humanities
nauki spoteczne - Social studies
nauki sciste - Sciences

nauki przyrodnicze — Natural sciences

9. Profil ksztatcenia:
- wpisujemy rozpoczynajac z duzej litery odpowiednio: ogdlnoakademicki - Academic
profile, praktyczny - Practical profile

10. Wynik ukonczenia studidw w jezyku polskim stownie z matej litery:
bardzo dobry

plus dobry

dobry

plus dostateczny

dostateczny

11. Tytut zawodowy:

- w oryginalnym brzmieniu jezykowym z matej litery, w mianowniku: licencjat,
magister, inZynier.
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Zatacznik Nr 5
do zarzadzenia Nr 59/2017
z dnia 17 maja 2017 r.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA DYPLOMU
dla absolwentéw, ktérzy nie realizowali programu ksztatcenia zgodnie
z Krajowymi Ramami Klasyfikacji

1. Wydruk dyplomu zawiera dane zgromadzone w systemie USOS. Wiekszos$¢ informacji
jest generowana automatycznie na podstawie stownikéw systemowych oraz informacji
o przebiegu studidow poszczegdlnych studentow.

2. Nazwe Wydziatu wpisujemy rozpoczynajac kazdy wyraz duzg literg np. Wydziat
Nauk Historycznych i Pedagogicznych.

3. Do wypetnienia dyplomu stosuje sie czcionke Verdana rozmiar 10.

4. Daty zapisywane s w formacie dzien-miesigc-rok, w formie odmienionej
(dopetniacz), np. 15 maja 2017 r.:

5. Miejsce urodzenia:

- nazwa polskiej miejscowosci winna by¢ wpisana w mianowniku, np. Kfodzko,

- w przypadku absolwentéw urodzonych poza granicami Polski nazwe miejscowosci
nalezy wpisa¢ w oryginalnym brzmieniu. Dopuszczalne jest wpisanie funkcjonujgcego
w powszechnym uzyciu w jezyku polskim odpowiednika nazwy miejscowosci, np.
Wieden, Paryz.

W przypadku studentéw, u ktérych miejsce urodzenia w dokumencie
potwierdzajacym tozsamos$¢ wpisane zostato alfabetem innym niz tacinski  (np.
w cyrylicy), nalezy zastosowac jego transliteracje.

6. Forma studiow:
- matymi literami odpowiednio stacjonarna Ilub niestacjonarna w formie
odmienionej.

7. Nazwy kierunkow studiéw i specjalnosci:

- wpisujemy rozpoczynajac z duzej litery w mianowniku nazwa kierunku, np.
Biologia,

- matymi literami w mianowniku nazwa specjalnosci np. mikrobiologia.

W przypadku braku specjalnosci nalezy wpisac kreske - USOS: Dyplomy -> Dyplomy
i egzaminy -> Wydruk dyplomu -> Dane do dyplomu -> Specjalnos$¢ (do dyplomu).

Na dyplomie nie wpisuje sie nazwy specjalizacji.

8. Wynik ukonczenia studidw:
- matymi literami stownie w formie odmienionej, np. p/us dobrym.

9. Tytut zawodowy:
- matymi literami w formie odmienionej: licencjata, magistra, inzyniera.

17



Zatacznik Nr 6
do zarzadzenia Nr 59/2017
z dnia 17 maja 2017 r.

INSTRUKCJA WYPEELNIANIA SUPLEMENTU DO DYPLOMU
dla absolwentéw, ktérzy nie realizowali programu ksztatcenia zgodnie
z Krajowymi Ramami Klasyfikacji

1. Suplement drukowany jest w kolorze czarnym, dwustronnie, na papierze pokrytym
giloszem.

2. Odpis suplementu przeznaczonego do akt zawiera pod nazwg ,SUPLEMENT DO
DYPLOMU” okreslenie: ,ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT”

3. W suplemencie nie pozostawia sie zadnej rubryki niewypetnionej ani zadnej sie nie
likwiduje. Jesli wypetnienie ktdérejs rubryki powinno by¢ identyczne z poprzedzajaca, to
wpisuje sie formute ,jak wyzej”.

4. Jesli nie mozna wypetnic jakiej$ rubryki, to nalezy wpisac jaka jest tego przyczyna.

5. Informacja o krajowym systemie szkolnictwa wyzszego jest integralng czescig
suplementu - nie moze jej zabrakng¢ w wydanym suplemencie.

6. Dane dotyczace przebiegu studiow absolwenta pobierane sg do suplementu na
podstawie informacji zamieszczonych w systemie USOS. Wiekszos¢ informacji jest
generowana automatycznie na podstawie stownikow systemowych oraz informacji
o przebiegu studidow poszczegolnych studentow.

7. W punkcie 2.2. suplementu dopuszcza sie mozliwos¢ zamieszczenia informacji
0 specjalizacji.

8. W punkcie 2.3. procz nazwy i statusu uczelni wydajacej dyplom mozna wpisac
informacje dot. otrzymanych akredytacji (pozytywnych lub wyrdzniajacych, m.in.
instytucjonalnej lub programowej) - USOS: Stowniki->Jednostki organizacyjne->
Akredytacje. Szerszg informacje na ten temat mozna zamiescic w pkt. 6.2.
suplementu - USOS: Stowniki->Jednostki organizacyjne-> Suplement.

9. W punkcie 2.4.wpisujemy nazwe i status innej uczelni - USOS: Stowniki -> Stowniki
ogolnopolskie -> Szkoty -> Status prawny szkofty.

10. W punkcie 3.3. - Warunki przyjecia na studia - wybieramy z listy krétkg
informacje, np. .,Swiadectwo dojrzatosci oraz pozytywne zakorczenie postepowania
kwalifikacyjnego” - USOS: Stowniki -> Programy studiow -> Suplement c.d. ->
Warunki przyjec.

Jezeli absolwent rozpoczynat studia w innej uczelni, a ukonczyt je w UWr, wpisuje sie
zasady przyje¢, ktore obowigzywaty w UWr w roku rozpoczecia przez niego studidow
wyzszych, a nie w roku jego przeniesienia na UWr.

Jesli zasady przyjec sa inne niz wynikajace ze stownika (indywidualne dla konkretnego
studenta (np. "olimpijczyk zwolniony z postepowania rekrutacyjnego”), to - USOS:
Programy ->Programy osoby -> Dyplomy i supl. -> Warunki przyjecia na program.
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11. W punkcie 4.2. - Wymagania programowe - Standardy ksztatcenia — wskazuje sie
rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 lipca 2007 r. (Dz. U.
Nr 164, poz. 1166) w sprawie standardow ksztatcenia dla poszczegdlnych kierunkéw
oraz poziomdw ksztatcenia, a takze trybu tworzenia i warunkow, jakie musi spetniac¢
uczelnia, by prowadzi¢ studia miedzykierunkowe oraz makrokierunki - standardy
ksztatcenia na danym kierunku studidw - USOS: Stowniki -> Programy studiow ->
Suplement c.d.-> Standardy nauczania.

12. Do suplementu nie wpisuje sie ocen niedostatecznych otrzymanych z egzaminéw,
jak réwniez $redniej z uzyskanych ocen z danego modutu zaje¢ (zajecia lub grupy
zajec), lecz tylko ocene koncowg z tego modutu zajec.

13. W punkcie 4.3. wpisuje sie takze przedmioty, ktore nie konczg sie oceng tylko
samym zaliczeniem - szkolenie BHP, szkolenie biblioteczne.

W punkcie 4.3. zamieszcza sie informacje w przypadku przeniesienia z innej uczelni o
tresci:

. Decyzjg Dziekana przyjety w drodze przeniesienia z ....................... do UWr od
semestru ......cceeeeeeen. w roku akademickim 20.../20....”

14. Zaistniate przerwy w studiach nie sg zaznaczane w suplemencie.

15. Obcojezyczne nazwy modutéw zajec¢ (zajecia lub grupy zaje¢) odbytych na UWr
oraz na zagranicznych uczelniach zamieszcza sie w suplemencie w oryginalnym
brzmieniu jezykowym. Dodatkowo mozna poda¢ nazwy wspomnianych modutéw
w tlumaczeniu na jezyk, w jakim zostat sporzadzony suplement, tj. polski lub
angielski. Zaleca sie natomiast w wypadku nazw kurséw w jezykach orientalnych
i mato znanych (np. jezyk wegierski) wpisywanie takze albo tylko (w zaleznosci od
ustalen poczynionych na wydziale) ttumaczenia tych nazw na jezyk angielski.

16. W punkcie 5.1. - Dostep do dalszych studiow - wybieramy z listy krétkg
informacje, np. ,mozliwo$¢ ubiegania sie o przyjecie na studia drugiego stopnia
i studia podyplomowe" - USOS: Stowniki -> Programy studiéow -> Suplement ->
Dalsze studia.

17. Informacje o realizacji czesci programu (ERASMUS, MOST) zamieszczane sg w pkt
6.1.

18. Za weryfikacje tresci zamieszczanych w poszczegdlnych punktach suplementu
odpowiedzialne sg nizej wymienione osoby:

1/ pkt 2.3.

- nazwa i status uczelni wydajgcej dyplom poziom centralny - tekst zatwierdza
Prorektor ds. nauczania, dane wpisuje pracownik Dziatu Informatycznych Systemodw
Obstugi Studiéw UWr;

- informacja o otrzymanych akredytacjach poziom instytutu/wydziatu - tekst
zatwierdza dyrektor/dziekan, dane wpisuje pracownik administracyjny danej
jednostki;

2/ pkt 3.3.
- warunki przyjecia na studia poziom instytutu/wydzialu - tekst zatwierdza
dyrektor/dziekan, dane wpisuje uprawniony pracownik administracyjny danej
jednostki;

19



3/ pkt 4.2.

- wymagania programowe - poziom centralny - tekst zatwierdza Prorektor ds.
nauczania, dane wpisuje pracownik Dziatu Informatycznych Systeméw Obstugi
Studiow UWr;

4/ pkt 4.4.
- system ocen i - o ile to mozliwe — sposob ich przyznawania - poziom centralny -
wg Regulaminu studiédw obowigzujagcego w UWr - tekst zatwierdza Prorektor ds.

nauczania, dane wpisuje pracownik Dziatu Informatycznych Systeméw Obstugi
Studiow UWr;
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Zatacznik Nr 7
do zarzadzenia Nr 59/2017
z dnia 17 maja 2017 r.

INSTRUKCIJA WYPELNIANIA
ODPISU DYPLOMU W TLUMACZENIU NA JEZYK ANGIELSKI
(wersja kontynentalna)
dla absolwentéw, ktdrzy nie realizowali programu ksztatcenia zgodnie
z Krajowymi Ramami Klasyfikacji

1. Nazwa Uczelni pozostaje w oryginalnym brzmieniu: Uniwersytet Wroctawski
2. Nazwy wydziatow wpisujemy rozpoczynajac kazdy wyraz duzg literg:

Faculty of Philology

Faculty of Historical and Pedagogical Sciences

Faculty of Physics and Astronomy

Faculty of Law, Administration and Economy

Faculty of Biological Sciences

Faculty of Social Sciences

Faculty of Chemistry

Faculty of Mathematics and Computer Science

Faculty of Earth Sciences and Environmental Management
Faculty of Biotechnology

3. Daty:

- data urodzenia oraz data nadania tytulu zawodowego, np. 1st September 2015
(dzien - odpowiednio: st; nd; rd; th - miesiac - rok);

- data wystawienia dyplomu, np. 1st September 2015.

Zastosowana na odpisie forma zapisu daty musi by¢ zgodna z formag zapisu daty na
oryginale dyplomu.

Data wystawienia odpisu w jezyku angielskim powinna by¢ zgodna z datg wystawienia
oryginatu

Nazwy miesiecy:
styczen - January
luty - February
marzec - March
kwiecien — April

maj - May

czerwiec - June

lipiec — July

sierpien - August
wrzesien - September
pazdziernik - October
listopad - November
grudzien - December

4. Miejsce urodzenia:

- nazwa polskiej miejscowosci winna by¢ wpisana w oryginalnym brzmieniu
jezykowym, z zastrzezeniem, ze miasto stoteczne Warszawa winno by¢ wpisane jako
Warsaw;
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- w przypadku absolwentéow urodzonych poza granicami Polski nazwe miejscowosci
nalezy wpisa¢ w oryginalnym brzmieniu jezykowym lub w ttumaczeniu na jezyk
angielski (np. miejsce urodzenia: Monachium - dopuszczalne zapisy: Minchen lub
Munich); z zastrzezeniem, ze nazwy miast stotecznych winny by¢é wpisane
w anglojezycznej formie, np.: Vienna, Rome, Brussels, Moscow, Beijing, Kyiv/Kiev,
Belgrade, Prague, Tokyo, Stockholm, Athens, itd.

5. Forma studiéw:
- matymi literami odpowiednio studia stacjonarne - full-time i studia niestacjonarne - part-
time

6. Nazwy kierunkéw studiow i specjalnosci wprowadzone do USQOS (USOS: Stowniki ->
Stowniki programéw i wymagan -> Kierunki studidw -> Opis kierunku w jezyku angielskim):
- wpisujemy rozpoczynajac z duzej litery, np. kierunek History, specjalnos¢ Archives and
Records Management

7. Wynik ukonczenia studiow w jezyku polskim, stownie z matej litery:
bardzo dobry
plus dobry
dobry
plus dostateczny
dostateczny

8. Tytut zawodowy:

- w oryginalnym brzmieniu jezykowym z matej litery, w mianowniku: licencjat, magister,
inzynier.
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