Instrukcja rejestrowania pracy dyplomowej 15.04.2021
w Archiwum Prac Dyplomowych przez promotora | USOS 6.6.1

i recenzenta

Procedura rejestrowania pracy dyplomowej w Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

- = — = -
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- X
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Krok

Kto

Zadanie do wykonania

Dostarczenie do dziekanatu informacji o planowanych obronach, ktérych jest opiekunem
wg wzoru wydrukowanego z APD z wtasnorecznym podpisem:
1) tytutu pracy dyplomowej w jezyku oryginatu wraz z imieniem, nazwiskiem
i nr albumu studenta;
2) sktadu komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy:
e imie (imiona), nazwiska, tytut naukowy lub stopier naukowy promotora;
e imie (imiona), nazwiska, tytut naukowy lub stopiert naukowy recenzenta;
e imie (imiona), nazwiska, tytut naukowy Iub stopien naukowy
przewodniczacego;
3) planowanej daty egzaminu dyplomowego.

\Wprowadzenie do systemu USOS na podstawie informacji o planowanych obronach przez
bromotora zgodnie z krokiem 0:

1) tytutu pracy dyplomowej w jezyku oryginatu wraz z imieniem, nazwiskiem
i nr albumu studenta;

2) sktadu komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy:

e imie (imiona), nazwiska, tytut naukowy lub stopien naukowy promotora;

e imie (imiona), nazwiska, tytut naukowy lub stopien naukowy recenzenta;

e imie (imiona), nazwiska, tytut naukowy Ilub stopien naukowy
przewodniczacego;

3) planowanej daty egzaminu dyplomowego.

4) w polu: ,Status pracy w Archiwum Prac Dyplomowych” wartosci: ,Do modyfikacji
(student ma wpisac streszczenie w APD lub USOSweb)” zamiast wartosci: ,Nie do
modyfikacji”; w polu: ,,Czy archiwizowa¢ w APD” wartosci: ,Archiwizowaé” zamiast
wartosci: ,,Nie archiwizowac”.
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\Wprowadzenie do systemu APD przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego:

1) jezyka pracy;

2) tytutu pracy dyplomowej w: jezyku polskim, o ile jezykiem oryginatu pracy jest jezyk
obcy — maksymalny limit znakéw 300;

3) zwieztego streszczenia pracy w jezyku polskim i jezyku oryginatu, jezeli praca
dyplomowa przygotowana jest w innym jezyku niz polski- maksymalny limit
znakéw 4000;

4) stéw kluczowych w jezyku polskim — maksymalny limit znakéw 1000;

Rada wydziatu moze zobowigza¢ studentéw do umieszczenia w pracy angielskiego
ttumaczenia tytutu oraz streszczenia w tym jezyku. Wéwczas w systemie APD nalezy

wprowadzi¢ ttumaczenie elementéw, o ktdrych mowa w punkcie 2), 3) i 4).

\Wprowadzenie do systemu APD przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego wersji
elektronicznej pracy dyplomowej przygotowanej w postaci jednego pliku
w formacie pdf (jezeli praca zawiera zatgczniki, to nalezy je takze wprowadzi¢ do systemu
APD jako spakowane do jednego pliku archiwum (.rar, .7z, .gzip, .zip)).

\Wystanie pracy studenta do sprawdzenia w systemie antyplagiatowym. Pobranie
raportéw z wynikami sprawdzenia pracy w systemach antyplagiatowym. Akceptacja
danych pracy (lub skierowanie do poprawy) — powrét do kroku 1.

Mozliwos¢ pobrania raportéw z wynikiem sprawdzenia pracy w systemie
antyplagiatowym.

Ztozenie przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego oraz po zatwierdzeniu w APD
pracy przez kierujgcego pracg dyplomowg (promotora) w dziekanacie jednego
egzemplarza pracy dyplomowej (drukowanego dwustronnie z APD wraz z numerami
kontrolnymi stron przydzielonymi przez system APD, czcionka nie wiekszg niz 12,
7 odstepami miedzy wierszami nie wiekszymi niz 1,5) wraz z zatgcznikami, oprawionego
w: cienki karton i papierowy grzbiet w kolorze wydziatu, ktéry jest zgodny z Systemem
Identyfikacji Wizualnej Uniwersytetu Wroctawskiego.

Recenzent

\Wypetnienie oraz zatwierdzenie w systemie APD formularza oceny pracy dyplomowej
stanowigcej recenzje pracy dyplomowej przez promotora i recenzenta.

\Wydanie protokotu egzaminu dyplomowego, o ile protokdt nie jest procedowany
elektronicznie.

\Wypetnienie i zatwierdzenie protokotu egzaminu dyplomowego w APD, o ile protokoét jest
procedowany elektronicznie.
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1. Logowanie do Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

W celu zalogowania sie do Archiwum Prac dyplomowych nalezy wejsé na strone:

https://apd.uni.wroc.pl

Po otwarciu strony nalezy klikngé w prawym gérnym rogu: zaloguj sie (Rysunek 1):

/I

Rysunek 1

Po kliknieciu zaloguj sie pojawi sie strona Centralnego Systemu Uwierzytelniania. W polu login nalezy wpisac
swoj login, a w polu hasto — swoje hasto. Login i hasto sg takie same jak przy logowaniu do USOSweb

(Rysunek 2):

Wpisz swoj login taki jak przy logowaniu do USOSweb

— |
—

\ Wpisz swoje hasto takie jak przy logowaniu do USOSweb

Rysunek 2
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2. Lista praci zadan

W lewej kolumnie strony znajduje sie lista prac pogrupowanych odpowiednio do roli, jakg petni zalogowany
uzytkownik. Prace mogg wiec znajdowad sie w grupie ,,Promotor”, ,Recenzent” lub , Cztonek komisji”. Praca
pojawia sie w tym miejscu w momencie jej zarejestrowania przez dziekanat w systemie USOS.

W prawej kolumnie znajduja sie zadania do wykonania:

e W przypadku promotora mogg to by¢ zadania ,,Zaakceptuj dane” lub , Wpisz recenzje” (Rysunek 3).
Na liscie prac do akceptacji pojawiajg sie prace, ktdre student (autor pracy) przekazat do akceptacji.

e Dlarecenzenta moga to by¢ zadania typu ,, Wpisz recenzje”.
Na liscie prac do wpisania recenzji pojawiajg sie prace, ktdre zostaty zaakceptowane przez promotora
i przekazane do wpisania recenzji. Praca widnieje na tej lisScie do momentu, az recenzja nie zostanie
wpisana.

Jedli uzytkownik nie ma aktualnie zadnych zadan do wykonania to prawa kolumna jest pusta.

Rysunek 3

Rysunek 3
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W kazdej grupie wyswietlajg sie 3 najnowsze prace. Aby zobaczy¢ wiecej prac, nalezy klikng¢ nazwe roli

(np. ,Promotor”) lub zadania (np. ,Wpisz recenzje”) (Rysunek 3). Pojawi sie wtedy strona zawierajgca

szczego6towa liste wszystkich prac zwigzanych z dang rolg lub zadaniem (Rysunek 4):

Rysunek 4

Aby przejs¢ do strony z informacjami o wybranej pracy lub do strony, na ktérej nalezy wykonac zadanie

(zaakceptowac prace lub wpisac recenzje), nalezy klikng¢ tytut pracy (Rysunek 5):

-~

Rysunek 5
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Mozna tez wréci¢ do poprzedniej strony (klikajagc MOJE PRACE w gérnym menu) i bezposrednio klikngé tytut

pracy znajdujacy sie kategorii Zadania, w tabeli o tytule Zaakceptuj dane (Rysunek 6):

-~

Rysunek 6

Przechodzimy wtedy do strony akceptowania danych pracy.
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3. Promotor — akceptacja pracy

Aby zweryfikowaé wprowadzone przez studenta informacje o pracy i dodane zatgczniki, nalezy klikng¢ tytut
pracy wymienionej przy zadaniu ,Zaakceptuj dane” (aby zobaczy¢ petng liste prac do akceptacji, nalezy
wczesniej klikngé¢ na nazwe zadania ,,Zaakceptuj dane”) (Patrz poprzedni rysunek — Rysunek 6). Wyswietli sie
strona zawierajgca wprowadzone przez studenta szczegdétowe informacje dotyczace pracy
(Rysunek 7):
e tytut w jezyku polskim oraz tytut w jezyku oryginatu, jezeli praca napisana jest w jezyku obcym,
e streszczenie w jezyku polskim oraz streszczenie w jezyku oryginatu, jezeli praca napisana jest w jezyku
obcym,
e stowa kluczowe w jezyku polskim oraz stowa kluczowe w jezyku oryginatu, jezeli praca napisana jest
w jezyku obcym,

e zatgcznik/zataczniki zawierajgce prace w formie elektronicznej.

Rada wydzialu moze zobowigza¢ studentéw do umieszczenia w pracy angielskiego ttumaczenia tytutu oraz
streszczenia w tym jezyku. Wéwczas w systemie APD wyswietli sie wprowadzone przez studenta ttumaczenie
na jezyk angielski:

e  tytutu pracy,

e streszczenia,

o  stéw kluczowych.

W celu otwarcia zafacznika z pracy lub zatgcznikéw do pracy klikamy nazwy zatacznikdw w zaktadce Pliki

(Rysunek 7):
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Rysunek 7

Sprawdzanie antyplagiatowe

UWAGA! Dopdki plik z trescig pracy nie zostanie sprawdzony w systemie antyplagiatowym, nie mozna przekazac
pracy do wpisania recenzji. W celu sprawdzenia pliku z trescig pracy w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym
(JSA) nalezy skorzystaé z opcji Zarzagdzanie badaniem (Rysunek 8):

—

Rysunek 8
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Nastepnie nalezy wybraé opcje ZLEC BADANIE (Rysunek 9):

\

I

Rysunek 9

Powyzszg operacje nalezy potwierdzi¢ (Rysunek 10):

Zostanie zlecone nowe badanie antyplagiatowe. Badanie moze potrwac nawet kilka godzin. Powiadomienie o jego zakoriczeniu zostanie przestane
przez e-mail
Czy na pewno chcesz kontynuowac? /

Rysunek 10

Komunikat na Rys. 11 zostanie wyswietlony, gdy wystanie zgtoszenia do sprawdzenia antyplagiatowego

zakonczyto sie powodzeniem:

Rysunek 11

Nalezy pamietaé, ze raport nie jest dostepny natychmiastowo. Najczesciej jest on dostepny dopiero po pewnym
czasie od wystania zgloszenia sprawdzenia ($redni czas sprawdzenia pracy dyplomowej w systemie

antyplagiatowym nie przekracza siedmiu dni, a czas maksymalny — czternastu dni). W miedzyczasie wyswietlana

jest informacja Oczekuije ... (Rysunek 12):
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Rysunek 12

W oczekiwaniu na raport mozna skorzysta¢ z przycisku SPRAWDZ STATUS BADANIA (Rysunek 13). Nie jest to

jednak konieczne. Raport powinien by¢ dostepny bez zadnej dodatkowej ingerencji uzytkownika. Jezeli jednak

po kilku godzinach raport nie bedzie dostepny, nalezy skorzystaé z przycisku SPRAWDZ STATUS BADANIA.

\

Rysunek 13
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Status Badanie w toku ... oznacza, ze praca jest w trakcie badania w systemie antyplagatowym (Rysunek 14):

Rysunek 14

Status Badanie ukonczone oznacza, ze raport ogdlny z JSA jest gotowy do pobrania. Promotor musi

wygenerowac réwniez raport szczegdtowy (Rysunek 15):

Rysunek 15

Uniwersytet Wroctawski, Dziat Informatycznych Systemodw Obstugi Studiow
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Operacje wygenerowania raportu szczegétowego nalezy potwierdzi¢ (Rysunek 16):

Zostanie wygenerowany szczegdtowy raport badania. Ta operacia moze potrwad Kilka minut.

Czy na pewno chcesz kontynuowac?
\ o

Rysunek 16

Po wygenerowaniu raportu szczegétowego trzeba go pobraé. Bedzie on réwniez dostepny dla studenta
i recenzenta. Wygenerowanie raportu szczegétowego jest obligatoryjne. W celu zaakceptowania wyniku badania

(raportu ogdlnego) nalezy skorzystac z przycisku ZAAKCEPTUJ WYNIK BADANIA (Rysunek 17):

a:n/

Rysunek 17

Powyzszg operacje nalezy potwierdzi¢ (Rysunek 18):

Wynik badania zostanie zaakceptowany. Tej operacii nie bedzie mozna cofnac /
Czy na pewno chcesz kontynuowad?

Rysunek 18
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Status Wynik zaakceptowany oznacza akceptacje zaréwno raportu ogdlnego jak i raportu szczegétowego.

W celu zapisania raportéw w postaci plikdw PDF nalezy skorzystac z przycisku [pobierz] (Rysunek 19):

:‘='/

 m—

Rysunek 19
W przypadku, gdy dane pracy ulegng zmianie, np. zaistniata potrzeba zmiany tytutu pracy, to nalezy
zaktualizowad raport poprzez wybor przycisku Aktualizuj status badania i raporty, (przy czym operacja ta nie

powoduje ponownego sprawdzenia pracy, a jedynie aktualizacje danych w raporcie).

W przypadku, gdy Promotor po zapoznaniu sie z wynikiem szczegétowych poréwnan wykazanych w raporcie
z badania antyplagiatowego stwierdza, ze praca nie wskazuje istotnych podobienstw wykrytych w ramach
weryfikacji przez Jednolity System Antyplagiatowy i wnioskuje o dopuszczenie pracy do obrony, powinien

zatwierdzi¢ oswiadczenie promotoréw (Rysunek 20):

/

Rysunek 20
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Operacje zatwierdzenia oswiadczenie nalezy potwierdzi¢ (Rysunek21):

Czy na pewno chcesz kontynuowac?

Rysunek 21

Woybierajac opcje pokaz, mozna zobaczy¢ tres¢ zatwierdzonego oswiadczenia (Rysunek 22 i 23):

-

Oswiadczenia promotorow /

ZATWIERDZONE po kaz

Rysunek 22

Jako Promotor (opiekun) pracy dyplomowej, po zapoznaniu sie z wynikiem szczegdétowych
poréwnan wykazanych w raporcie z badania antyplagiatowego stwierdzam, Zze praca nie
wskazuje istotnych podobienstw wykrytych w ramach weryfikacji przez Jednolity System
Antyplagiatowy i wnioskuje o dopuszczenie pracy do obrony.

Rysunek 23

Po zweryfikowaniu wprowadzonych danych i zatgczonych plikébw zawierajacych prace promotor moze

(Rysunek 24):

¢ Umotliwi¢ studentowi modyfikacje danych pracy, usuniecie i wgranie nowego pliku z pracg (ponowne
wykonanie przez studenta kroku 1 oraz kroku 2) —w tym celu nalezy klikngé czerwony przycisk PRZEKAZ
DO POPRAWY. Dostep do edycji uzyskuje ponownie student, o czym zostanie poinformowany mailowo

przez system.
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UWAGA!

Jezeli wystano prace do sprawdzenia w systemie antyplagiatowym, to przycisk PRZEKAZ DO POPRAWY

nie bedzie aktywny. W takim przypadku mozna skorzysta¢ z przycisku STWORZ NOWY ZESTAW |

PRZEKAZ DO POPRAWY.

Po utworzeniu nowego zestawu i ponownym sprawdzeniu pracy w systemie antyplagiatowym nie bedzie
juz mozliwe PRZEKAZANIE DO POPRAWY, a w szczegdlnosci kolejne sprawdzenie pracy w systemie
antyplagiatowym.

Praca moze by¢ sprawdzona w systemie antyplagiatowym co najwyzej dwa razy!

e Zaakceptowac wprowadzone przez studenta informacje dotyczace pracy przekazujac jednoczesnie
prace do wystawienia recenzji — w tym celu nalezy klikng¢ przycisk Przekaz do wpisania recenzji. O tej
operacji system poinformuje mailowo recenzentéw, ktdérzy jednoczesnie  otrzymujg

w systemie APD zadanie dotyczgce wypetnienia recenzji.

Rysunek 24
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4. Promotor i recenzent — wystawianie recenzji

Gdy promotor wybierze opcje Przekaz do wpisania recenzji, bedzie musiat potwierdzi¢ te operacje

(Rysunek 25):

Status pracy zostanie zmieniony z ‘Akceptacja przez promotora’ na Wpisywanie recenzji

UWAGA!

Po wykonaniu tego przejécia nie bedzie juz mozna wystac zgioszenia o sprawdzenie pracy systemem antyplagiatowym, jak réwniez zaakceptowac
wyniku raportu z badania antyplagiatowego. Jesli chcesz wystad prace do sprawdzenia lub zaakceptowad raport z badania antyplagiatowego, zrdb to

teraz

Czy na pewno cheesz kontynuowad?

Rysunek 25

Po potwierdzeniu, system informuje mailowo recenzentdw o mozliwosci uzupetnienia recenzji.

Recenzenci otrzymujg w systemie APD zadanie wypetnienia recenzji (Rysunek 26):

Rysunek 26
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Aby przejs¢ do zadania wpisywania recenzji nalezy klikng¢ tytut pracy wymienionej przy zadaniu ,Wpisz
recenzje” (aby zobaczyc¢ petng liste prac do wpisania recenzji nalezy wczesniej klikngé na nazwe zadania ,, Wpisz

recenzje”) (Rysunek 27):

Rysunek 27

Wyswietli sie strona ze szczegdtami pracy. Aby wypetni¢ recenzje, nalezy klikna¢ na czerwong ikonke znajdujaca
sie przy nazwisku recenzenta w zaktadce Recenzje znajdujgcej sie pod informacjami o pracy

(Rysunek 28). W celu otwarcia zatgcznika z praca lub zatgcznikow do pracy klikamy nazwy zatgcznikéw w zaktadce

Pliki (Rysunek 29):
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(.

Rysunek 28

::/

Rysunek 29
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Na kolejnym ekranie wyswietli sie Szkic recenzji. Aby przejs¢ do edycji recenzji, nalezy klikng¢ Edytuj odpowiedzi

(Rysunek 30):

Rysunek 30
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Otworzy sie strona z mozliwoscig wpisywania tekstu pod kazdym z pytan.

Podczas edycji recenzji mozna zapisa¢ zmiany klikajagc Zapisz. Dodatkowo, co 60 sekund automatycznie

zapisywana jest wersja robocza wypetnianej recenzji (Rysunek 31):

/

 —

Rysunek 31
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w Archiwum Prac Dyplomowych przez promotora | USOS 6.6.1
i recenzenta

Aby zakonczy¢ edycje recenzji, nalezy klikna¢ Zapisz i zakoncz edycje — zmiany zostang zapisane (Rysunek 32):

i —

Rysunek 32
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Instrukcja rejestrowania pracy dyplomowej
w Archiwum Prac Dyplomowych przez promotora
i recenzenta

15.04.2021
USOS 6.6.1

Zostanie wyswietlony ekran Szkic recenzji (Rysunek 33).

Do momentu ostatecznego zatwierdzenia recenzji mozna powrdcié do edycji recenzji klikajac Edytuj odpowiedzi

(Rysunek 33):

Rysunek 33
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Instrukcja rejestrowania pracy dyplomowej
w Archiwum Prac Dyplomowych przez promotora
i recenzenta

15.04.2021
USOS 6.6.1

Aby zakonczy¢ edycje recenzji, nalezy klikng¢ Zapisz i zakoncz edycje (Rysunek 34) — zmiany zostang zapisane

i pojawi sie ekran Szkic recenzji.

™~

)

Rysunek 34
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Instrukcja rejestrowania pracy dyplomowej
w Archiwum Prac Dyplomowych przez promotora
i recenzenta

15.04.2021
USOS 6.6.1

Kiedy zostang udzielone odpowiedzi na wszystkie pytania recenzje, nalezy zatwierdzi¢ klikajagc Zatwierdz

recenzje (Rysunek 35):

Rysunek 35

Zatwierdzone] recenzji nie bedzie mozna wiecej edytowad, dlatego operacje te nalezy potwierdzié

(Rysunek 36):

Czy na pewno chcesz zatwierdzic tg recenzje? Zatwierdzonej recenzji nie mozna bedzie wigcej edytowad.

\ Anuluj

Rysunek 36
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Instrukcja rejestrowania pracy dyplomowej 15.04.2021
w Archiwum Prac Dyplomowych przez promotora | USOS 6.6.1
i recenzenta

Po zatwierdzeniu recenzji ikonka recenzji zmienia kolor z czerwonego na zielony (Rysunek 37):

OJ

Rysunek 37

Po wypetnieniu recenzji przez recenzenta i promotora status pracy automatycznie zmienia sig na: ,Praca

gotowa do obrony” (Rysunek 38):

Rysunek 38
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